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Descrizione generata automaticamente]
MODULO 1
RICHIESTA DI ACCESSO ALLA DOCUMENTAZIONE URBANISTICO-EDILIZIA
DA INVIARE A: protocollo@pec.comunesanmarzano.ta.it 

Il/La Sottoscritto/a _________________________________ (Cod. Fisc.__________________________ ) nato/a a _______________ il _____________ e residente in _____________________________________ alla via ____________________________ PEC __________________________@________________________ 
Dati di contatto: Cell. _________________________ E-Mail _________________________@_____________ 

CHIEDE DI ACCEDERE ALLA SEGUENTE DOCUMENTAZIONE
TIPOLOGIA (Evitare richieste generiche)
· PRATICA EDILIZIA (Specificare tipologia e identificativi) _______________________________________
· CONDONI EDILIZI (Specificare normativa e identificativi) __________________________________________
· SEGNALAZIONE DI AGIBILITÀ (Specificare identificativi) ______________________________________
· ALTRO (Specificare) __________________________________________________________________ 

RELATIVA UNITA' IMMOBILIARE 
sita in via ___________________________ nr. civico _________ località____________________________ 
e catastalmente censita al:
FOGLIO ________ PARTICELLA ________ SUB. ________________
FOGLIO ________ PARTICELLA ________ SUB. ________________
FOGLIO ________ PARTICELLA ________ SUB. ________________

a tal fine, consapevole che le dichiarazioni false, la falsità negli atti e l'uso di atti falsi comportano l'applicazione delle sanzioni previste dall'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000, 
DICHIARA DI AVERE DIRITTO ALL'ACCESSO IN QUANTO

· PROPRIETARIO (Specificare estremi dell’atto di proprietà) _________________________________________
· CONDUTTORE (Specificare estremi di registrazione del contratto di locazione) _________________________
· TECNICO INCARICATO O DELEGATO ____________________________________________________
· AMMINISTRATORE CONDOMINIO (Specificare atto di nomina) ________________________________
· CONSULENTE TECNICO D'UFFICIO (Specificare atto di nomina) __________________________________
· ALTRO (specificare) ____________________ 

PER I SEGUENTI MOTIVI 
· PRESENTAZIONE NUOVA PRATICA EDILIZIA 
· AGEVOLAZIONI FISCALI 
· STIPULA ATTO NOTARILE/MUTUO 
· CONTENZIOSO/PRESUNTA LESIONE DI INTERESSI 
· PERIZIA ESTIMATIVA 
· ALTRO (specificare) ____________________ 

Allegati obbligatori: 
1. Copia documento d'identità del richiedente; 
2. Ricevuta di versamento per diritti di visura e di ricerca (€ 20,00 da versare su IBAN: IT69 S 08817 79030 001000124782 a favore del Comune di San Marzano di San Giuseppe – Tesoreria comunale indicano nella causale: DIRITTI DI VISURA E RICERCA);
3. In caso di C.T.U., decreto di nomina; 
4. In caso di tecnico incaricato o delegato, delega e relativo documento d’identità. 

INDICAZIONI PER LA CORRETTA COMPILAZIONE DELL'ISTANZA E LA RIDUZIONE DEI TEMPI DI EVASIONE 
[bookmark: _GoBack]La modulistica deve essere compilata integralmente (tutti i campi sono obbligatori). La mancata/errata indicazione delle informazioni fornite all'ufficio può inficiare l'attendibilità e l'esaustività dell'esito della ricerca di archivio e allungare i tempi di evasione dell'istanza. L'istanza deve essere trasmessa, completa di allegati, in unico file in formato .pdf, all'indirizzo PEC del Comune: protocollo@pec.comunesanmarzano.ta.it. Le istanze incomplete o compilate non correttamente comporteranno la sospensione del procedimento per un periodo di mesi due, trascorso il quale, la pratica verrà archiviata.
Trascorsi 30 giorni dalla presentazione dell’istanza, per richiedere informazioni anche in merito allo stato delle istanze già inviate scrivere all'indirizzo PEC indicato. Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR)
I dati personali raccolti saranno trattati nel rispetto delle condizioni di cui all'art. 6, par. 1, lett. c) ed e) del GDPR, al fine di consentire l'identificazione del richiedente e l'istruttoria finalizzata all'erogazione del servizio di accesso agli atti, anche con modalità automatizzate e con strumenti informatici. Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; in caso di rifiuto, non sarà possibile procedere all'accettazione e all'evasione dell'istanza. I dati raccolti potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici o privati in adempimento di obblighi di legge o di disposizioni regolamentari (ivi inclusi gli eventuali soggetti "controinteressati" previsti dalla normativa sull'accesso), nonché in caso di controlli sulla veridicità delle dichiarazioni ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. n. 445/2000. I dati saranno conservati per il tempo strettamente necessario all'espletamento delle attività connesse alle menzionate finalità e nel rispetto dei tempi previsti dalla normativa in materia di conservazione e archiviazione dei documenti amministrativi (incluse le pratiche edilizie). Il Titolare del trattamento è il Comune di San Marzano di San Giuseppe. L'interessato potrà esercitare i diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del GDPR (accesso, rettifica, cancellazione, limitazione, opposizione al trattamento) rivolgendosi al Settore 3 – Lavori Pubblici, Manutenzioni, Urbanistica, Edilizia, Ambiente e Patrimonio. I dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) sono pubblicati sul sito web istituzionale dell'Ente.
                                               FIRMA DEL RICHIEDENTE  _______________________________________ 


DA COMPILARE A CURA DELL'UFFICIO AL MOMENTO DELL'EVASIONE (OPERATORE:                                                            )
IL SIG./LA SIG. RA ____________________________________________________ HA VISIONATO/ESTRATTO COPIA DEI SEGUENTI FASCICOLI: 

NOTE:
 
DATA: _________________ FIRMA _________________________ 
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